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การเรียกรายงานทางการเงินเพื่อการตรวจสอบบัญชีปีงบประมาณ 2555 

ภาพที่ 1        

 
 

 

ภาพที่ 2 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 รายงาน    
ธุรกรรม  งานประจ า
งวด  งบการเงิน 
 

ขั้นตอนที่ 1 เข้าระบบ Microsoft Dynamic AX 

Company 1000 บัญชีแยกประเภททั่วไประบบ

จะแสดงรายละเอียดตามภาพท่ี 1 

ขั้นตอนที่ 3 ระบบจะแสดง
รายละเอียดตามภาพท่ี 2 ใช้เม้าท์
คลิ๊กลูกศร เพื่อให้ระบบแสดง
รายละเอียดของช่ือรายงานในระบบ 
จากนั้นคลิ๊กเม้าท์ขวา เลือกตัวกรอง
ข้อมูลโดยฟิลด์ เพื่อค้นหารายงานท่ี
ต้องการแสดง 
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ภาพที่ 3 

 

 

 

ภาพที่ 4 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 4การค้นหารายงานที่ต้องการแสดงให้ 
พิมพ์ *ตามด้วยรหัสหน่วยงาน*ตามภาพที3่ แล้ว
กดปุ่มตกลงจะปรากฎรายละเอียดตามภาพท่ี4 
ถ้าผู้ใช้งานมีสิทธ์ิเฉพาะหน่วยงานตนเองก็จะเห็น
รายงานของหน่วยงานเท่านั้น ตามภาพท่ี4 (ให้
ข้ามขั้นตอนนี้ไป) 

ขั้นตอนที่ 5 เลือกงบการเงินท่ีต้องการ โดย
ควรเลือกงบทดลองก่อน เพื่อตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูล  
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ภาพที่ 6 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 6 เมื่อเลือกงบการเงินท่ีต้องการ แล้ว ให้
ระบุวันที่อ้างอิง เป็นวันสิ้นปีงบประมาณที่ต้องการ
ท างบการเงิน เช่น ปีงบประมาณ 2555 ระบุวันท่ี 
30/09/2012  ส่วนข้อมูลอื่นจะปรากฎเองโดย
อัตโนมัติ จากนั้นกดปุ่มคอลัมน์ 

ขั้นตอนที่ 7 เมื่อกดปุ่มคอลัมน์แล้ว ระบบจะแสดงให้เห็นว่า 
งบทดลองจะแสดงข้อมูลทั้งหมด 5 คอลัมน์ คือ  
1. ยอดยกมา ให้ระบุวันท่ีเริ่มต้น เป็น 1/10/2009 และ 
     วันท่ีสิ้นสุดเป็น 30/09/2011 (ปีงบประมาณ 2554) 
2. เดบิต จะแสดงรหัสช่วงวันท่ีเป็น CY 
3.เครดิตจะแสดงรหัสช่วงวันท่ีเป็น CY 
4.ยอดประจ างวด จะแสดงรหัสช่วงวันท่ีเป็น CY 
5. ยอดยกไปให้ระบุวันท่ีเริ่มต้น เป็น 1/10/2009 และวันท่ี
สิ้นสุดเป็น 30/09/2012 (ปีงบประมาณ 2554-2555) 
เนื่องจากยังไม่ได้ปิดบัญชีปี 2554 ในระบบ  
     จากน้ันกดปุ่มตกลง 

อย่าใส่วันที่ผิดแบบนี้นะ
คะต้องเป็น 1/1๐/๒๐๐9  
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ภาพที่ 8 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 8  ระบบจะแสดงกล่องข้อความแจ้งให้
ทราบ ให้กดปุ่ม “ปิด ” ระบบจะแสดงรายละเอียดของ
งบทดลอง ตามภาพท่ี 8 



เอกสารอบรมโครงการพิเศษ เร่ือง การเรียกรายงานทางการเงิน  

โดย..ผู้ช่วยศาสตราจารย์วิมล รอดเพ็ชร  ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายการเงินและทรัพย์สิน หน้า5 
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ภาพที่ 10 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่9 ให้ตรวจสอบความถูกต้องของงบทดลอง โดยยอด
รวมของแต่ละคอลัมน์จะต้องเท่ากับ 0   

ยกเว้นคอลัมน์ เดบิตและเครดิต ท่ียอดรวมต้องเท่ากัน 
ถ้าไม่เท่ากันต้องแก้ไขให้ถูกต้องก่อนจัดท างบการเงินอ่ืนต่อไป 

ขั้นตอนที่10 เมื่อตรวจสอบความถูกต้อง
ของงบทดลองแล้ว ให้เรียกงบแสดงผลการ
ด าเนินงาน โดยก าหนดวันท่ีอ้างอิงเป็นวัน
สิ้นงวดที่ต้องการจัดท ารายงาน ซึ่งตาม
ตัวอย่างนี้คือ วันท่ี 30/09/2012 (สิ้น
ปีงบประมาณ 2555) และ กดปุ่มคอลัมน์ 
ระบบจะแสดงรายละเอียดตามภาพท่ี 10 
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ภาพที่ 12 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่12  ตั้งค่าโดยใส่
เครื่องหมายตามภาพที่ 12  
แล้วกดปุ่มตกลง 

ขั้นตอนที่11 ระบบจะแสดงรายละเอียดให้เห็น
ตามภาพที่ 10 ว่า งบแสดงผลการด าเนินงาน จะ
มี 2 คอลัมน์ คือ 

1. ปีปัจจุบันก าหนดรหัสช่วงวันท่ี เป็น CY 
2.  ปีท่ีผ่านมาก าหนดรหัสช่วงวันท่ี เป็น PY 

จากนั้น กดปุ่มการตั้งค่า 
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ภาพที่ 13 

 

 

ภาพที่ 14 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่13 ระบบจะแสดง
กล่องข้อความ ตามภาพที่ 13  
กดปุ่ม ปิด 

ขั้นตอนที่14 ตรวจสอบ  
ความผิดปกติของข้อมูลที่
ปรากฏในงบแสดงผลกการ
ด าเนินงาน เช่น รายการรายได้
ติดลบ รายการที่เพิ่ม/ลดมาก
ผิดปกติ เป็นต้น ซึ่งหากสงสัย
ให้หาข้อมูลเพิ่มเติมจากบัญชี
แยกประเภท 
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ขั้นตอนที่15 หาข้อมูลเพิ่มเติม
จากบัญชีแยกประเภท โดยอยู่
ที่หน้าจอ: บัญชีแยกประเภท
ทั่วไปรายงานธุรกรรม
ค าสั่งของมิติ ระบบจะแสดง
รายละเอียดตามภาพท่ี 16  

ขั้นตอนที่16 ระบุโฟกัสหลัก ระบุวันที(่เริ่มต้น และสิ้นสุด)กดปุ่ม
เลือกระบุบัญชีแยกประเภทและเง่ือนไขท่ีต้องการโดยการกด
ปุ่มเพิ่ม และระบุฟิลด์ที่ต้องการค้นหากดปุ่มตกลง  
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ภาพที่ 17 
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ขั้นตอนที่17  ระบบจะแสดงรายละเอียดตามที่ระบุในข้ันตอนท่ี16 
โดยระบุวันท่ีเริ่มต้น (เพิ่มเติม)กดปุ่มตกลง  

ขั้นตอนที่18   ระบบจะแสดงกล่องข้อความพร้อมรายละเอียด
บัญชีแยกประเภทท่ีเลือกกดปุ่มปิด  
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ภาพที่ 19 

 

ภาพที่ 20 การค้นหาข้อมูลในสมุดรายวัน 

ท ารายการดังนี้: ระบบบัญชีแยกประเภท >>รายงาน >>ธุรกรรม >>สมุดรายวัน>>ปุ่มเลือก>>ระบุประเภทใบส าคัญ >>
ระบุวันที่ >>>>หรือสามารถเพิ่มเงื่อนไขการกรองข้อมูล โดยการกดปุ่ม เพิ่ม และระบุฟิลด์ที่ต้องการกรอง เช่น หน่วนงาน>>
ตกลง >>ตกลง 

 

 

ขั้นตอนที่19   ระบบจะแสดงรายละเอียดบัญชีแยกประเภทท่ีเลือก  
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ภาพที่ 21การเรียกใบส าคัญเพื่อตรวจสอบรายละเอียดของการบันทึกบัญชี 
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เอกสารอบรมโครงการพิเศษ เร่ือง การเรียกรายงานทางการเงิน  

โดย..ผู้ช่วยศาสตราจารย์วิมล รอดเพ็ชร  ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายการเงินและทรัพย์สิน หน้า15 
 

 

 

ภาพที่ 28 
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ขั้นตอนที่28  เรียกงบฐานะการเงิน โดย
ก าหนดวันท่ีอ้างอิงเป็นวันสิ้นงวดที่ต้องการ
จัดท ารายงาน ซึ่งตามตัวอย่างนี้คือ วันท่ี 
30/09/2012 (สิ้นปีงบประมาณ 2555) 
และ กดปุ่มคอลัมน์ ระบบจะแสดง
รายละเอียดตามภาพท่ี 29 

ขั้นตอนที่ 29  ระบบจะแสดงรายละเอียดให้เห็นตาม
ภาพที่ 29 ว่า งบแสดงผลการด าเนินงาน จะมี 2 
คอลัมน์ คือ 

1. ปีปัจจุบันก าหนดวันท่ี เริ่มต้น 1/10/2010และ
วันท่ีสิ้นสุด30/09/2012 

2. ปีท่ีผ่านมาก าหนดก าหนดวันท่ี เริ่มต้น 
1/10/2010และวันท่ีสิ้นสุด30/09/2011 
(เนื่องจากยังไม่ปิดบัญชีปี 2554 ในระบบ) 
จากนั้น กดปุ่มการตั้งค่า 
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ภาพที่ 30 

 

 

 

ภาพที่ 31 

 

ขั้นตอนที่30 ตั้งค่าโดยใส่
เครื่องหมายตามภาพที่ 30  
แล้วกดปุ่มตกลง 

ขั้นตอนที่31 ระบบจะแสดง
กล่องข้อความ ตามภาพที่ 31  
กดปุ่ม ปิด 
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ภาพที่ 32 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่32 ตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลที่
ปรากฏในงบแสดงฐานะ
การเงิน เช่น สินทรัพย์สุทธิ 
ต้องเท่ากับ ส่วนทุนและ    
การเปลี่ยนแปลงของทุน 
รายการที่เพิ่ม/ลดมากผิดปกติ 
เป็นต้น ซึ่งหากสงสัยให้หา
ข้อมูลเพิ่มเติมจากบัญชีแยก
ประเภท สมุดรายวัน และ
ใบส าคัญ  


